文 藻 外 語 學 院  
  職員改敘申請書
                                申請日期：    年    月    日
	姓    名
	
	單   位

處(室)組
	
	職  稱
	

	到職日期
	       年    月    日
	近年考績
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申請改敘原因
	□ 1、參加升遷甄選 ：         

	
	英語能力檢定級數
	檢定單位
	檢定日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	□ 2、取得更高學位：（限於原職級本俸範圍內，欲變更職級須參加升遷甄選)

	
	原始敘薪學歷
(請填學校中文名稱)
	

	
	新取得學歷
(請填學校中文名稱)
	取得證書日期：  年   月

修業起訖日期：  年   月起至   年   月訖

	檢附證件
	· 在職進修核准文件    □ 英語能力檢定證明文件

· 原學歷證書          □ 新學歷證書

· 原聘僱契約          □ 歷年考核通知書
（所有証件，皆應附正本，核對後歸還）

	申請人簽名
	

	單位主管
	

	人  事  室
	收件日期：
	電腦能力測驗結果
	□通過

□未通過

	職工評審

委 員 會
	年  月  日職工評審委員會複審決議如后：
□通過改敘職級為                         □未通過

自  年  月  日起改敘生效。

	校長核定
	


申請程序：單位主管 → 人事室 → 校 長 → 人事室。

備    註：因取得較高學歷申請改敘薪級者，經校長核定後次月一日起改敘。

         （不須經職工評審委員會審議）。
