文藻外語學院  聘僱外籍專業人員相關工作許可申辦說明
＊凡外籍專業人員來校服務，只要領有薪酬都要申請工作許可。分2大類別A類別：專兼任教師工作。B類別：專門性技術性工作。Ａ類別需經校教評會通過、Ｂ類別不需經教評會通過，但Ｂ類別每月薪資應為新台幣47,971元（換算成日薪：1599元/日）以上，薪資未超過本標準者，不能申請此類工作許可。
＊例外：勞委會95年7月5函：大專校院邀請外國專家學者，入國進行學術專題或議題演講，其入國停留期間在14日以下者，無需申請工作許可。
Ａ. 類別：學校教師工作
項目：大專校院專、兼任教師：
1. 新聘外籍專、兼任教師，應於校教評通過後聘期開始45天前，備妥下列文件送人事室轉勞委會申請工作許可：
（1）聘僱外國專業人員工作許可申請書（人事室）。
（2）聘僱契約書影本（人事室）。
（3）受聘僱外國人名冊一式一份（申請單位）。
（4）受聘僱外國人護照（首頁有相片）影本（申請單位）。
（5）相片2張（申請單位）。
2. 續聘之外籍專、兼任教師，應於原聘僱許可有效期限屆滿日前六十日內，檢具下列文件送人事室轉勞委會申請展延工作許可：
（1）聘僱外國專業人員工作許可申請書（人事室）
（2）聘僱契約書影本（人事室）
（3）受聘僱外國人名冊一式一份（申請單位）
（4）上年度或最近一次薪資扣繳憑單影本及納稅證明影本（依法免納所得稅者免附）（申請人）
（5）原聘僱許可函影本（申請人）。
（6）受聘僱外國人護照（首頁有相片）影本（申請人）。
（7）相片1張（申請人）。
B. 類別：專門性技術性工作
項目：學術研究工作（聘期開始前1個月，備妥下列文件）
（1）聘僱外國專業人員工作許可申請書（人事室）。
（2）聘僱契約書影本（人事室）。
（3）受聘僱外國人名冊一式一份（申請單位）。
（4）受聘僱外國人之學歷證書影本（申請單位）。
（5）受聘僱外國人之工作經驗證明影本（二年相關工作經歷）（申請單位）。
（6）受聘僱外國人護照（首頁有相片）影本（申請單位）。
（7）相片2張（申請單位）
