文 藻 外 語 大 學   
專任教師校外兼課申請表
                                                    申請日期：    年    月    日                                              
	申請人姓名
	
	單  位
	
	職   稱
	

	兼職行政
	□是  □否
	導師職務
	□是  □否
	校內授課時數
	日：　 小時　夜：　 小時合計：　　　　小時

	校外兼課情形
	兼課學期
	       __​​__學年度    □上學期　  □下學期

　   自 　 年　　月　起至 　 年 　 月　止

	
	校外兼課學校／系所
	   
	授課科目
	

	
	兼課時間
	星期    　日間：    時至 　　時    
　　　　　夜間：　  時至 　　時
	兼課時數
	　　　小時

	
	兼課時間
	星期    　日間：    時至　 　時    
　　　　　夜間：    時至 　　時
	兼課時數
	　　　小時

	系 (所)、中心主任
	
	院長
	

	學　務　長
	
	進修部

主任
	

	教  務  長
	

	人  事  室
	

	校      長
	


申請程序：申請人→系 (所)、中心主任→院長→學務長（進修部主任）→教務長→人事室會簽→校  長→人事室存查。
備    註：一、新聘教師第一年為試用期，不得在校外兼課；新聘他校轉任之新進教師，如有特殊事項者得另案提出申請。
　　　　　二、本校專任教師若需在校外兼課，須主動提出申請。
          三、申請人應於前一學期結束前主動提出次一學期的申請，經所屬系（所）、中心主管及院長審核，未於規定時間內提出者，不予受理。並請校外兼課學校正式以公文會知本校，若經行政程序核准後，由人事室行文函覆。

四、申請在校外兼課時間，每次以一學年為限；次學年若繼續在校外兼課，應再依程序提出申請。
