文 藻 外 語 大 學
專任技職人員校內兼課申請表 
申請日期：    年    月    日

	姓      名
	
	單   位
	
	職   稱
	

	到校日期
	   年     月      日
	近一年

考核成績
	

	最高學歷

或
專業技術證照
	
	教  師

證  號
	    字       號

	兼  課
系（中心）名稱
	
	兼 課 時 間
	自     年     月起
至     年     月止

	 每週授課時間
	
	工作時段內
授課時數
	       小時

	
	
	工作時段外
授課時數
	       小時

	單位二級主管
	

	單位一級主管
	


申請程序：申請人 → 單位主管 → 聘任單位。
備    註：一、本校專任職員若需在校內兼課，須主動提出申請，經所屬單位主管同意，由開課系（中心）循教師聘用程序辦理通過後方得在校內兼課。

二、申請應配合學期辦理（含繼續於原開課系（中心）兼課者），每年應於六月底及一月底前提出申請，如有特殊狀況，最遲應於八月底或二月底前提出申請。
三、兼課時數每學期以一門課為原則，至多4小時。如為工作時段內之兼課，不另付鐘點費。
修正日期：102.8.8
