文藻外語大學教師離職書
WENZAO URSULINE UNIVERSITY OF LANGUAGES

FACULTY RESIGNATION FORM
申請日期：    年    月    日
Application Date:    yyyy   mm   dd
	申請人
(簽名或蓋章)

Applicant (Signature/Seal)
	
	聘任起始日
Date of Appointment
	     年    月     日
   yyyy   mm    dd

	職  稱Position/Title:
	
	最後在職日
Last Working Day
	     年    月     日
   yyyy   mm    dd

	單  位Department
	
	服務年資
Years of Service
	         年     月 
       yyyy    mm 

	離職原因

Reason for Resignation
	□
契約到期
Contract Expiration
□
退休Retirement 
(□自願Voluntary、□屆齡Mandatory)

□
自請辭職Resignation


	單位主管

Department Head
	

	人事室

Personnel Office
	

	教務長

Dean of Academic Affairs
	
	主任秘書
Chief Secretary Vice President

	

	副校長
Vice President

	

	校  長

President
	


備註Remarks：

一、程序：申請人→單位主管→人事室→教務長→主任秘書→副校長→校長→人事室(存查)。


Procedure : Applicant → Department Head → Personnel Office → Dean of Academic Affairs → Chief Secretary → Vice President → President → Personnel Office (for record).

二、另請於校務系統辦理線上離校程序，上傳核定離職書掃描檔做為附件。
Please complete the online separation procedure via the university system and upload a scanned copy of the approved resignation form as an attachment.

修正日期：113.12.09
Revision Date: December 9, 2024

