
一、進入校務資訊系統 

 
 

二、點選校務資訊系統(教職員)→點選【人事薪資】→點選【離退程序線上申請】 

→點選【申請離職程序單】 

 
 

 

 

 

 

 



三、姓名/單位/職稱系統自動帶入，依序填寫各欄位，點選【下一步】。 

退休人員「事由」請下拉選擇「退休」，校內電子郵件、同步/非同步教學平台、

WIFI 使 用 權 限 、 校 務 資 訊 系 統 與 歷 程 檔 案 平 台 等 可 持 續 使 用 。

 

四、系統存檔後，點選【送出簽核】，完成申請作業。 

 


