文 藻 外 語 大 學

辦理行政研習暨教育訓練補助申請書
申請日期：    年    月    日
	申請單位
	
	單位主管
	

	研習(討)會
主題
	

	研習(討)會
目的
	

	研習(討)會
時間
	

	申請補助
項目、金額
	

	預估經費合計
	   萬   仟   佰   拾   元
	會計室

檢核預算
	

	人事室
檢核資料
	
	主任秘書
	

	核定
	


備註：

一、申請程序：申請單位→會計室→人事室→主任秘書→校長核定→人事室(存查)。

二、請檢附研習（討）會活動概要及經費預算說明。

三、申請單位請於活動結束後1個月內填寫【辦理行政研習暨教育訓練成果簡報單】，並檢附活動資料及簽到單影本送人事室留存。

四、校內行政人員出席人數須達總出席人數1/2以上。
修正日期：108.10.1
