文 藻 外 語 大 學  
教師進修、研究返校服務報告表
                                                         填表日期：    年    月    日                                              
	姓  名
	
	單 位 
	
	職  稱
	

	進修研究種類
	□留職留薪
□留職停薪
	核定進修研究時間
	自    年    月     日起

至    年    月     日止
	計   年   個月

	留 職 原 因
	□學校遴選或指派參加國內外公私立機關學校或學術研究機關講習、訓練或進修研究                  
□獲教育部、科技部或其他基金會等機關(構)補助研究                               
□國外公私立機關學校進修學位
□兼職服務工作績效優良                    □其他                 

	返校服務日期
	      學年度第   學期

（自   年   月   日起）
	單位

主管
	
	院  長
	

	研究進修

內容報告
	（請敘明進修、研究心得；如欄位不敷填寫者，可另以附件呈現。）


	有關單位

會   簽
	教務處

課務組
	
	教務長
	

	
	總務處
	
	人事室
	

	秘 書 室
	
	校      長
	


申請程序：申請人 → 單位主管→有關單位會簽→ 秘書室→校  長→人事室存查。
備    註：進修、研究期限屆滿返校服務請填寫【返校服務報告表】完成報到手續，並請親自至
          人事室辦理公、健保復保事宜，因故無法如期返校者，得於合約書期限內委託保證人辦理返校報到及請假手續。
