文 藻 外 語 大 學

行 政 人 員 進 用 申 請 表
申請日期：   年   月   日

	聘任單位

處(室)組
	
	進用原因
	□ 新增聘  

□ 人員出缺補聘 原職務人：

	擬聘職稱
	□技 士  □組 員  □幹 事   □辦事員  □技 工  □工友 

□約雇人員  □專案約雇人員 

	擬起聘日期
	年    月    日

	擬聘任人員
業務職掌
	（請填寫擬聘用人員任職之工作職掌）

	擬聘任人員

應具備條件
	

	單位主管
	

	人事室
	
	會計室
	

	主任秘書
	

	校長
	


申請程序：申請單位主管 → 人事室 → 會計室 → 秘書室 →副校長室→ 校長核示→ 人事室。
修正日期：108.8.22
