文 藻 外 語 大 學
[bookmark: _GoBack]專任職工在職進修申請表
申請日期：   年   月   日
	姓名
	
	單位
	
	職稱
	

	到校服務時間
	
	最近一年服務考核成       績
	

	目前擔任職務
及業務內容
	

	進修學校系所
	
	本學年學分數
	

	預定進修時間
	自      年     月至       年    月
	工作時段進修時間
	每週        □上午□下午
每週        □上午□下午
每週        □一天

	進修學位與業務性質相關性
	請依(一)校務貢獻(二)業務需要(三)工作績效(四)發展潛力四個項目自述之，如篇幅不足可另行增加於次頁。

	進修期間
職務代理人
	
	代理業務簡    述
	

	單    位
二級主管
	
	單    位
一級主管
	

	人事室
檢核資料
	
	主任秘書
	

	副校長
	
	校長
	


申請程序：申請人→單位主管→人事室→主任秘書→副校長→校長→人事室(留存)。
修正日期：109.5.21
